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НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 
на 2019 год 

 
Индексы дел Наименование структурных 

подразделений и дел 
Срок 

хранения 
Примечание Статьи по 

перечню 
1 2 3 4 5 

3.УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА 

Воспитательная и социальная работа 

03/03-01 
Расписание кружков.  
Планы работы кружков. 

4 г.   

03/03-02 
Журнал учета кружковой 
работы. 

1 г.   

03/03-03 
Личные дела детей-сирот и 
детей, оставшихся без 
попечения родителей. 

5 л.   

03/03-04 
Журналы планирования и учета 
воспитательной работы в 
учебной группе 

4 г.   

03/03-05 
Акты списания книг и 
периодических изданий. 

10 л.  ст. 531 

03/03-06 

Результаты Мониторинга 
опроса обучающихся о качестве 
оказания государственных услуг 
социального обслуживания. 

   

03/03-07 

Журнал регистрации приказов 
руководителя по 
воспитательной и социальной 
работе 

5 л.   

03/03-08 
Журнал регистрации 
распоряжений руководителя 5 л.   

Документы, подтверждающие исполнение государственного задания, по 
оказанию социальных услуг: 

03/03-09 
Порядки и стандарты 
предоставления социальных 
услуг 

5 л.   

03/03-10 
Учёт социальных услуг 
(сводные ведомости) 5 л.   



03/03-11 
Личные дела получателей 
социальных услуг 5 л.   

03/03-12 
Журнал регистрации договоров 
о предоставлении социальных 
услуг 

5 л.   

03/03-13 
Планы оказания социальных 
услуг 5 л.   

03/03-14 
Журналы учета социальных 
услуг 5 л.   

03/03-15 

Акты, отражающие результаты 
контроля ведения карточек 
учета оказанных социальных 
услуг 

5 л.   

03/03-16 
Карточка учета социальных 
услуг 5 л.   

03/03-17 
Отчеты об оказанных 
социальных услугах 5 л.   

03/03-18 
Журнал регистрации актов о 
предоставлении социальных 
услуг 

5 л.   

03/03-19 
Журнал учета личных дел 
получателей социальных услуг 5 л.   

03/03-20 
Журнал учета ИППСУ 
получателей социальных услуг 5 л.   
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